APAC DE ARAXA - MG
Rua Tenente Coronel Hermenegildo Magalhées, 150
Bairro: Orozino Teixeira

A P c Araxa — MG — CEP 38181-431
- Tel: (34) 3664-5044 / E-mail: apacaraxa@fbac.com.br

ARAXA-M CNPJ: 23370836/0001-83

EDITAL SIMPLIFICADO 005/2024 - CONTRATACAO DE
FUNCIONARIOS.

A APAC - Associacao de Protecao e Assisténcia aos Condenados, instalada
na cidade de Araxa, Estado de Minas Gerais, no uso de suas atribuigdes, com
fim de contratar funcionarios por tempo indeterminado para compor seu Quadro
Funcional promove selecdo do Edital 005/2024 na modalidade simplificado, nos

termos seguintes:

FUNDAMENTACAO LEGAL:
Decreto-Lei 5.452/1943 (CLT - Consolidacdo das Leis do Trabalho), Lei
13.019/2014 e procedimento analogo a Lei 8.666/93.

1. DO OBJETO:
O objeto do presente processo € a contratacdo de empregados por prazo

indeterminado conforme especificacdes e condicdes gerais contidas neste
Edital.

2. DOS CARGOS E VAGAS:

REGIME DE
CARGOS VAGAS
TRABALHO
Condutor de Segurancae
o . 01 12x36
Administrativo
Supervisor de Oficinas 01 44h semanais

3. ATIVIDADES E REQUISITOS BASICOS:
3.1 Condutor de Seguranca e
Administrativo
- Conhecimento especifico: Metodologia APAC, Regulamento

Disciplinar
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do CRS, Manual do Inspetor de Seguranca, Portarias do juizo disciplinando
a execucao penal.

- Descrigdo Sumaria: Conduzir veiculo realizando atividades na area de
seguranca (levar e trazer os recuperandos para consultas externas, fazendo
parte do corpo de seguranca juntamente com os inspetores de seguranca e
auxiliares de plantdo) e na area administrativa (levar e trazer os membros da
diretoria para compromissos externos).

- Atribuicbes/Tarefas

*Participar semanalmente da reunidao administrativa;

*Escoltas dos recuperados (médico, dentista, Forum e etc);

*Viagens;

*Transporte de funcionarios e/ou Voluntarios;

*Assisténcia nos plantdes, quando necessario;

*Colaboracédo em cursos diversos na entidade;

*Manutencio dos veiculos;

*Atendimento ao setor administrativo;

*Transportar documentacgao;

*Fazer compras e pagamentos em situagdes eventuais, quando
solicitado pela
tesouraria.

*Observagéao: As escoltas dos recuperandos devem contar com um
condutor de
seguranca na tarefa de motorista e outro funcionario diretamente responséavel
pela escolta e acompanhamento do recuperando.

- Caracteristicas da Funcao: As tarefas sdo pouco padronizadas
exigindo decisdes simples.

*Responsabilidade por maquinas ou equipamentos, numerario, guarda
de
material/patrimonio (veiculos).

- Competéncias:

*Conhecimentos: 1° Grau completo; Ter habilitagdo para dirigir; Ter

conhecimento das normas de transito e dos cuidados basicos de manutencéo
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de
veiculos; Conhecimento do método APAC.

*Habilidades: Habilidade de comunicacao e de relacionamento
interpessoal;
Facilidade para trabalhar em equipe; Capacidade de atencéo e de
concentracao.

Atitudes: Ser pontual, disciplinado e prestativo

3.2 Supervisor(a) de Oficinas

- Conhecimento especifico: Metodologia APAC.

- Descrigdo sumaria: Coordenar oficinas instaladas nos regimes e o
setor de laborterapia; supervisionar todos 0s cursos profissionalizantes do
CRS; Promover, em conjunto com a equipe administrativa e a rede social
local a insercéo profissional dos recuperandos, no mercado de trabalho.

- Atribui¢cbes/Tarefas

*Participar semanalmente da reunidao administrativa;

*Supervisionar as oficinas;

*Supervisionar as cantinas em consentimento com Encarregado de
Tesouraria;

*Supervisionar a manutencgéo geral do C.R.S,;

*Solicitar compra de material para as oficinas e manutengao.

*Supervisionar Manutengao na oficina de informatica;

*Ajudar em cursos, seminarios, etc;

«Zelar pela continuidade do trabalho das oficinas;

*Propiciar aos Voluntarios, condigdes para ministrar as oficinas;

*Fiscalizar e administrar os recursos necessarios para manter em
constante

funcionamento da Laborterapia e das oficinas profissionalizantes;

«Zelar pela criatividade dos trabalhos da laborterapia e das oficinas
profissionalizantes;

*Elaborar planilha de carga horaria de trabalho em obras e oficinas, com

0s
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respectivos valores a serem pagos e efetuar o pagamento de ajuda de custo
aos
recuperados;

*Observacao: os valores deverao ser decididos pela Diretoria/Geréncia
Geral;

*Monitorar horarios de funcionamento e frequéncia dos recuperandos
nas
oficinas profissionalizantes e laborterapia;

*Emitir parecer a respeito dos contratos de oficinas da APAC, com
terceiros;

*Realizar reunides periddicas para garantir a organizagéao, disciplina e
seguranca das oficinas.

» Elaborar projetos para instalagao e fomento de oficinas
profissionalizantes.

- Caracteristicas da Func¢do: As tarefas sao pouco padronizadas
exigindo
decisfes simples.

*Responsabilidade por numerario, maquinas, equipamentos e
principalmente
pela organizagéo dos trabalhos desenvolvidos pelos recuperandos que
trabalham nas obras, laborterapia e oficinas.

- Competéncias:

*Conhecimentos: 2° Grau completo; Conhecimento do método APAC,

*Habilidades: Habilidade de comunicacao e de relacionamento
interpessoal;
Facilidade para trabalhar em equipe; Capacidade de concentracao e
organizacéo, Lideranca, Empreendedorismo.

Atitudes: Ter respeito a lideranca; Visao apurada das tendéncias de
profissbes
do mercado regional. Trabalho em rede com as for¢as locais que atuam na
insercao de presos. Ter crenca na possibilidade de mudanca do ser humano;
Sensibilidade e percepcao apuradas a respeito do preso, da equipe de
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funcionarios, familiares e voluntarios; Ter iniciativa e postura profissional

4. DO REGIME JURIDICO DOS CARGOS:

4.1. O regime juridico do quadro de pessoal, conforme item 2, sob o qual
serdo contratados os candidatos aprovados por esta Selecéo Simplificada, sera
o da Consolidacédo das Leis Trabalhistas - CLT. Esse regime ndo envolve, em
qualquer hipotese, a estabilidade prevista no Art. 41, da Constituicdo Federal.

4.2. Exige-se para o cargo de Encarregado (a) Administrativo selecionado no
presente edital, dedicacdo exclusiva a APAC, de modo que nao serao
selecionadas pessoas com outro emprego ou outra carga horaria profissional,
seja no servigo publico ou privado, ainda que seja possivel a compatibilidade
de horérios;

4.3. O contrato de trabalho para o cargo de Encarregado (a) Administrativo
(a) sera por prazo indeterminado. Deverao apresentar-se na sede da APAC,
situada na Rua Tenente Coronel Hermenegildo Magalhaes, 150, bairro:
Orozino Teixeira, nesta Comarca, em dia e horarios previamente determinados,
para assinatura dos contratos, munidos das cépias e originais dos seguintes
documentos:

4.3.1. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social;

4.3.2. Carteira de ldentidade;

4.3.3. CPF;

4.3.4. Comprovante de endereco;

4.3.5. Comprovante de conta bancéria, com indicagéo do nimero,

agéncia e banco;

4.3.6. Cépia de historico escolar;

4.3.7. Cépia de certificados e/ou diplomas dos cursos declarados no

curriculo;

4.3.8. Documento comprobatorio de que esta em dia com o Servigo
Militar (se do sexo masculino);

4.3.9. Declaragéo do TRE (Tribunal Regional Eleitoral) de que esta em
dia com as obrigacfes resultantes da legislacao eleitoral, ou declaragéo de
justificacao.
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4.4. A ndo apresentacao de qualquer dos documentos exigidos no item
anterior ensejara convocacgao do candidato subsequente, caso a auséncia

nao seja sanada no prazo de 2 (dois) dias uteis.

5. PROCESSO DE SELECAO:
5.1 Das Etapas:
5.1.1 Recebimentos dos Curriculos: Para se inscrever, o
interessado(a) devera encaminhar seu curriculo com foto e
descricao da vaga pretendida, no prazo de 08 dias corridos da data
de publicacdo deste edital, até o dia 01 de abril de 2024, somente
por meio eletrénico para

processoseletivoapacaraxa@outlook.com;

5.1.2 Divulgacao dos Candidatos para Entrevista: O Resultado
da Analise de curriculos se dara pelas redes sociais da APAC

Araxa https://www.instagram.com/apacaraxamgoficial/ ,

https://www.facebook.com/apacaraxamgoficial e pelo portal

www.fbac.org.br/editais/ .

5.1.3 Data das Entrevistas: Se dara mediante convocacao por e-
mail e ou WhatsApp.

5.1.4 Critérios de Classificacao: Sera definido mediante
entrevista, o comprovante de qualificacéo técnica e experiéncia na

area contara como pontuacgao extra.

5.1.5 Divulgacao dos Resultados: A divulgacao final deste
Processo Seletivo, se dara até o dia 08 de abril de 2024, através da

publicacao do referido resultado no site da www.fbac.org.br/editais/

e https://www.instagram.com/apacaraxamgqoficial/ ;

https://www.facebook.com/apacaraxamaqoficial.

y A

“ITALO GUIMARAES
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